(1) Processo: Sisterma de Informacdes Gerenciais - SIG

Atividade Descrigédo

Efetuar cadastro

inicial através do

link de acesso ao
sistema:

http://sigsetec.mec.

2 gov.br/sig/logon/
telalnicial.do
e aguardar
3 habilitacdo por parte
da SETEC

Solicitar formulario
4 SIG Cadastro para o
Pl-Reitoria

Solicitar formuldrio
5 SIG Consulta para o
PI-Reitoria
Disponibilizar
6 formulario SIG ao
solicitante

Preencher
7 formuldrio SIG
Cadastro

Devolver formulario
8 SIG Consulta para o
Pl-Reitoria

Responsavel

CleDl

Cl

DI

Pl

Cl

DI

Cl

DI

Prazo

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

Instrumentos
de Trabalho

Computador
com acesso a
internet

Computador
COM acesso
a internet via
e-mail
Computador
COom acesso
a internet via
e-mail
Computador
com acesso
a internet via
e-mail

Computador

Computador

Computador
COm acesso
a internet via
e-mail
Computador
COm acesso
a internet via
e-mail
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Encaminhar
formulario(s) SIG

9 preenchido(s) para Pl A qualquer pessoalmente
: momento
coletar assinatura
do(a) Reitor(a)
10 Assinar formulario(s) Reitor(a) A qualquer pessoalments
SIG momento
Encaminhar
formulario(s) SIG .
11 para a SETEC para Gablngte do A qualquer SEDEX
Reitor momento
0 enderego da
Nota 1
Encaminhar
formuldrio(s) SIG via .
12| faxparaaSETEC | Gabinetedo | Aqualquer FAX
. Reitor momento
conforme numero
da Nota 2
Receber
13 formulano(s) SIG SETEC A qualquer SEDEX/FAX
assinados pelos momento
reitores
Habilitar usudrio a
acessar o SIG assim A qualauer Computador
14 que receber o FAX SETEC aualq COm acesso a
. - momento .
enviado (atividade internet

8)
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Obter os Manuais
do sistema SIG na

pagina do MEC:
http://portal.mec.
gov.br/index.
php?option=com_

15 content&view=a CleDl A qualquer C?)?nm;f;ggg;
rticle&id=1245 momento internet
0:sig&catid=11
4:sistemas-do-

mec&ltemid=187
Manual do Usuério
- Guia Répido - SIG
2010
Modo Cadastro: -
Preencher, Inflor.magc.)es
cadastrar e conferir adm|n|st|rat|vas.
informacoes ?n%ﬁeﬁgr
do campus, .
Informacoes
sempre que referente as Computador
16 houver mudangas Cl ofertas de €Om acesso a
de cargos de . ] internet
confianca, matrlpulas.
ambientes, cursos e feCAthr;’e?] 0
demais informagGes do semestre
relevantes do .
campus letivo
Modo Consulta: A qualquer Computador
17 Consultar ou extrair DI momento €Om acesso a
relatorios gerenciais internet
Elaborado por: Aprovado por: Data: Verséo: 001
CGPI CGPI dez. 2010
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OBSERVAGAO

Descricéao do Sistema:

Cada Campus tem um responsavel pelo SIG, que € o Cadastrador Institucional

0 SIG da SETEC/MEC, é um software utilizado via internet que permite aos seus
usudrios obterem informagdes académicas e administrativas das Instituicoes Federais
de Educacgao Profissional e Tecnoldgica. O Sistema foi criado para ser uma ferramenta
de gestéo e controle das escolas da rede federal de educagao profissional e tecnoldgica.

Por meio desta ferramenta, as instituicdes cadastram informagdes gerais e
particulares sobre cursos, alunos, professores e infra-estrutura, entre outras. Com esses
dados, o SETEC pode gerir melhor seus recursos, pois tera condigdes de aperfeicoar
suas politicas.

0 SIG é composto essencialmente de uma base de dados cadastrais, de
relatorios gerenciais e de indicadores que sdo extraidos desta base.

Periodicidade do cadastro no SIG: Semestral — vinculado ao fechamento do
semestre, para informagdes referentes as ofertas de matriculas.

Link de acesso ao Sistema -

http://sigsetec.mec.gov.br/sig/logon/telalnicial.do

Tipos de acesso: - Acesso tipo Cadastro: Cadastradores Institucionais (Cl)
- Acesso tipo Consulta: Dirigente (DI)

Nota 1: a/c Luiz Henrique Jacobucci
Ministério da Educacéo
Esplanada dos Ministérios
Bloco “L” - Ed. Anexo | - 2° Andar - Sala 205
CEP: 70047-900 - Brasilia - Distrito Federal

Nota 2: n°de FAX - (61) 2022-8537

TERMINOLOGIA

SIG - Sistemas de Informagdes Gerenciais.

SETEC - Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica.

MEC - Ministério da Educacéo.

Cl - Cadastrador Institucional do Campus.

DI - Dirigente Institucional : Diretor Geral, de Departamentos, de Ensino.
PI - Pesquisador Institucional da Reitoria.

LEGISLACAQ

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA

(Cl e DI) Efetuar cadastro inicial

através do sitio e aguardar
habilitagdo por parte da SETEC

(Reitor) Assinar
formulario(s) SIG

] l

- - (Secretaria da Reitoria)
(CI) Solicitar (DI) Solicitar Encaminhar Formulario(s)
Fomulario S1G Fomulano SIG SIG para a SETEC, via correio
Cadastro para Consulta para
o PHReitoria o PIReitoria l
‘ (Secretana da Reitoria)
Encaminhar Formulario(s)
i SIG para a SETEC, via fax
(PI) Disponibilizar l
Formulario SIG ao
solicitante (SETEC) Receber

Formulério(s) SIG
assinados pelos reitores

—Cl————DI ‘|'
(SETEC) Habilitar
usuario a acessar o
SIG assim que receber
(Cl) Preencher (DI) Preencher o FAX emiado
Formulano SI1G Formulario SIG
Cadastro para Consulta para J,
o PIReitoria o PI-Reitoria

(Cle DI) Obteros
l "Manuais para consulta"
na pagina internet do MEC

(Cl e DIy
Dewolver fomulario
para o PI-Reitona

|

(PI) Encaminhar
formulano(s) SIG

(Cl) Modo Cadastro:

preenchido(s) para Preencher, cadastrar () Modo CU"SUH?'
: U = Consultar ou extrair
coletar assinatura ou conferir informac des o .
; relaténos gerenciais

do Reitor do Campus
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